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aalto-yliopiston ylioppilaskunta Aalto-yliopiston ylioppilaskunnan
aalto-universitetets studentkar hallinto- ja talousohjesadants
aalto university student union 2112024

Hallinto- ja
talousohjesadanto

I Luku
Soveltamisala ja yleista

1§ Soveltamisala

Tatd ohjesddntdd sovelletaan kaikkeen ylioppilaskunnan toimintaan sekd soveltuvin osin
ylioppilaskunnan enemmistéomistamissa tytdryhtidissa tai hallintavallan alla olevissa
yhteisdissa.

2 § Julkisuus

Yliopistolaissa sadddetddn, ettd ylioppilaskunnan toiminnan julkisuuteen sovelletaan, mit&
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/1999) sdaddetddn lain 4 §n |
momentissa tarkoitetun viranomaisen toiminnan julkisuudesta.

Ylioppilaskunta noudattaa téten julkisuusperiaatetta kaikessa toiminnassaan.
3§ Hyvan hallinnon periaatteet

Ylioppilaskunta noudattaa julkista hallintotehtévad hoitaessaan hallintolakia ja
hallintolaink&yttolakia.

Edell&d mainitun laajennuksena ylioppilaskunnan kaikessa toiminnassa noudatetaan
perustuslaissa ja hallintolaissa (434/2003) mainittuja hyvan hallinnon periaatteita, joita
ovat muun muassa:

- yhdenvertaisuusperiaate (ket&dn ei aseteta eriarvoiseen asemaan mink&dn
henkildon liittyvan asian perusteella)

- palveluperiaate (ylioppilaskunnan toiminnassa ajatellaan palvelualttiutta sekd
palvelun laadukkuutta)
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- neuvontavelvollisuus (jasenid opastetaan ottamaan yhteyttd oikeaan tahoon, jos se
ei ole ylioppilaskunta)

- hyvan kielenkdytdn vaatimus (ylioppilaskunnan viestintd ja paatdksenteko pidet&dn
selv@sanaisena)

Ylioppilaskunta viestii toiminnastaan edustajiston hyvéksymdan kieliohjesd&dnndn mukaisesti.

Luku
Ylioppilaskunnan toimielimet ja henkil6sté

4 § Edustgjisto

Edustajisto kayttad ylioppilaskunnan padatdsvaltaa (Yliopistolaki 558/2009) yhdessa
hallituksen kanssa. Edustajiston tehtavat on madritelty ylioppilaskunnan sdanndissa.

Edustajisto voi erilliselld pa&tdkselld perustaa valiokuntia, joista maardtddn edustajiston
tydjdarjestyksessa.

5§ Hallitus

Hallitus kayttad ylioppilaskunnan padatdsvaltaa ja hallinto- ja toimeenpanovaltaa
(Yliopistolaki 558/2009). Hallituksen tehtavat on madritelty ylioppilaskunnan sd&nndissé ja
hallituksen tydjdrjestyksessa.

Hallitus voi perustaa jaostoja, toimikuntia ja tyéryhmid, joista madaratadn hallituksen
tyojarjestyksessa.

6 § Talousjohtokunta

Talousjohtokunta on neuvoa-antava ja ylioppilaskunnan toimintaa valvova elin.
Talousjohtokunta ei ole p&datdsvaltaa ja hallinto- tai toimeenpanovaltaa kayttava
toimielin. Talousjohtokunnan tehté&vat madritelladn téssé ohjesdanndssa.

7 § Keskusvadlilautakunta

Edustajistovaalien toimeenpanoa varten ylioppilaskunnalla on hallituksen asettama
keskusvaalilautakunta. Vaalien toimeenpanosta ja keskusvaalilautakunnasta maaratédn
edustajiston hyvaksymdassd vaalijarjestyksessa.

8 § Henkilostd

Ylioppilaskunnan johtavat toimihenkildt ovat toiminnanjohtaja ja talousjohtaja, jotka
toimivat tydnantajan edustajana suhteessa muuhun henkildstéon. Hallitus toimii
toiminnanjohtajan esihenkildnd ja tdmad vastaa toimistaan hallitukselle. Talousjohtokunta
toimii talousjohtajan esihenkildnd ja tdmd vastaa toimistaan talousjohtokunnalle ja
hallitukselle.

Henkildston tydehdoista madaratéadan ylioppilaskuntaa sitovassa tyéehtosopimuksessa ja
toiminnanjohtajan ja talousjohtajan tydehdoista ndiden tydsopimuksissa.
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9 § Toiminnanjohtaja ja toiminnanjohtajan tehtavat

Toiminnanjohtaja on ylioppilaskunnan ylempi toimenhaltija, joka valitaan toistaiseksi
voimassa olevaan tydsuhteeseen. Toiminnanjohtajan teht&vand on ylioppilaskunnan
saanndissad mainitun lisaksi:

l. vastata edustajiston, hallituksen ja keskusvaalilautakunnan sihteerin tehtavien
hoitamisestq;

2. huolehtia ylioppilaskunnan padatéksentekoelinten padtdsten yleisestd valmistelusta,
tiedottamisesta ja toimeenpanosta;

3. huolehtia ylioppilaskunnan toiminnan ja hallinnon yleisestd lain- ja sGantdjen
mukaisuudesta;

4, todistaa oikeaksi ja antaa otteet ylioppilaskunnan paatdksentekoelinten
poytdakirjoista;

Lisdksi toiminnanjohtaja huolehtii myds muista edustajiston ja hallituksen antamista
tehtdavistd. Toiminnanjohtaja voi delegoida edelld mainittuja tehtévid muulle henkildstolle
ylioppilaskunnan sé&nndstén sallimissa rajoissa.

Luku
Talous

10 § Ylioppilaskunnan taloudenhoitoa sadtelevat maardaykset

Ylioppilaskunnan talouden- ja omaisuudenhoidossa tulee noudattaa tdman ohjesd&nndn
madrdyksia sen lisaksi, mit& ylioppilaskunnan séd&nndissé ja muissa ylioppilaskuntaa
koskevissa saaddksissé on sanottu.

Il § Taloudenhoidon vastuusuhteet ja paatéksenteko
Ylioppilaskunnan s&antéjen mukaan

- ylioppilaskunnan edustajisto on ylioppilaskunnan ylintd p&aatésvaltaa kayttava
toimielin

- padatds-, hallinto- ja toimeenpanovaltaa kayttdva toimielin on edustajiston valitsema
hallitus niissd asioissa, joita sddntdjen mukaan ei ole madrdtty edustajistolle

- Talousjohtokunta on neuvoa-antava ja ylioppilaskunnan toimintaa valvova elin.
Talousjohtokunnan tehtévand on ylioppilaskunnan omaisuuden hoitaminen sek&
tdssa s&dnndssd madrdattyjen asioiden valmistelu ja toimeenpanon valvonta.

Talouden vastuusuhteet on porrastettu seuraavasti:
Edustaqjisto

- padttdd taloudenhoidon puitteista hyvaksyessadn talousarvion vuosittain sekd
taloudenhoidon valvonnasta hyvaksyessadn tilinpaatdksen

- pad&ttdd merkittdvistd taloudellisista p&aatdksista

- ylioppilaskunnan saantdjen mukaisesti merkittavillad taloudellisilla p&atdksilla
tarkoitetaan kiinteistdjen ostamista, myymistd tai kiinnittémistd ja
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rakennushankkeiden aloittamista tai ylioppilaskunnan varallisuuden merkittavada
sitomista.

Hallitus

- ohjaa toimintaa talousarvion puitteissa
- hyvaksyy ja allekirjoittaa tilinpadtdksen ja vie sen edustaijistolle hyvaksyttavaksi

Talousjohtokunta

- toimii hallituksen asiantuntijaneuvonantajana taloudellisissa kysymyksiss&

- valmistelee Talous- ja omaisuudenhoitopolitiikan linjaukset ja valvoo vahvistetun
politiikan mukaisten, sijoittamista koskevien paatdsten toteutusta

- valmistelee hallituksen kanssa edustajistolle padatettavaksi menevat merkittavat
taloudelliset paatdkset

- kokoontuu puheenjohtajan kutsusta vahintddn 4 kertaa vuodessa

Talousjohtaja

- vastaa hallitukselle kdytédnnén taloudenhoidon toteuttamisesta talousarvion ja
Talouden- ja omaisuudenhoitopolitiikan puitteissa

Toiminnanjohtaja

- vastaa aatteellisen toiminnan taloudesta ja sen toteuttamisesta sekd hyvdaksyy
toiminnasta syntyvat menoon sitoutumiset

12§ Omaisuudenhoito

Ylioppilaskunnan omaisuudenhoidon tavoitteena on turvata taloudelliset edellytykset
ylioppilaskunnan aatteelliselle toiminnalle ja varmistaa ylioppilaskunnan seké sijoitus- ettd
kiinteistdomaisuuden hyva hoitaminen.

Edustajisto vahvistaa Talouden- ja omaisuudenhoitopolitiikan, joka on kolmiosainen
sis@ltéen omaisuudenhoidon padperiaatteet sekd sijoituspolitiikan ettd kiinteistdpolitiikan.

Talouden- ja omaisuudenhoitopolitiikka pdivitetddn tarpeen mukaan.
13§ Talousarvio

Talousjohtokunta kdasittelee talousarvioperusteet. Talousarvioesityksen laativat
talousjohtaja talouden, omaisuudenhoidon, rahoituksen, asuinkiinteistétoiminnan ja
tukitoiminnan osalta sekd toiminnanjohtaja aatteellisen toiminnan osalta
toimintasuunnitelmaan perustuen.

14 § Menojen hyvdksyminen

Kukaan ei saa hyvaksy& omia menojaan vaan ne osoitetaan esihenkildn hyvaksyttavaksi.
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Toiminnanjohtajan laskut hyvaksyy hallituksen puheenjohtaja. Hallituksen puheenjohtajan
laskut hyvdksyy talousjohtaja. Talousjohtajan laskut hyvaksyy toiminnanjohtaja.
Talousjohtajan laskuyhteenvedon hyvdaksyy kerran vuodessa talousjohtokunnan
puheenjohtaja.

Yll& olevan taydentdmiseksi ylioppilaskunnalla tulee olla talousjohtajan laatima voimassa
oleva toimiohje laskujen ja maksujen hyvaksymistd varten.

I5§ Tilinpaatos

Ylioppilaskunnan tilit p&atetédn kalenterivuosittain. Hallitus ja talousjohtokunta laativat
tilinpadatdksen. Tilinp&aatdksen allekirjoittavat kaikki hallituksen jasenet.

Tilinp&adatdsasiakirjoihin kuuluu myds ylioppilaskunnan varsinainen toimintakertomus, johon
tulee sisallyttdd selonteko omaisuudenhoidosta ja hallinnosta sekd myds ylioppilaskunnan
konserniin kuuluvien yritysten tilinpadatokset.

16 § Tilintarkastuskertomus

Tilintarkastajien tulee tehda tilinp&&atdkseen merkintd suorittamastaan tarkastuksesta
sekd antaa siitd edustajistolle osoitettu tilintarkastuskertomus hallitukselle ja
talousjohtokunnalle huhtikuun loppuun mennessa.

Luku
Erityisia maarayksia
17 § Ohjes@Gnnén muuttaminen ja voimaantulo

Taman ohjesddnndn muuttamisesta voidaan p&adttdd edustajiston kokouksessa 2/3
enemmistdlld |&snd olevien edustajiston jasenten adnista.

Tadma ohjesddntd kumoaa edustajiston 17.6.2021 (5/2021) hyvaksyman hallinto- ja
talousohjesd&nndn.

Tadma ohjesddntd on hyvdaksytty AYY:n edustajiston kokouksessa 21.1.2024 (10/2024).
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