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aalto-yliopiston ylioppilaskunta Forvaltnings- och ekonomireglemente
aalto-universitetets studentkar 21.03.2019

aalto university student union

FOrvaltnings- och
ekonomireglemente

Kapitlet
Tillampningsomrade och allmant

1§ Tillampningsomrade

Detta reglemente tillampas pa all studentkarsverksamhet och, till de delar det ar
tillampligt, ocksd i studentkarens majoritetsagda dotterbolag eller i samfund som lyder
under studentkaren.

2 § Offentlighet

Universitetslagen stipulerar att offentlighetsbestammelserna om de myndigheter som
avses i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999), § 4 moment |,
tilampas pa studentkarsverksamhetens offentlighet.

Alltsa foljer studentkaren offentlighetsprincipen i all sin verksamhet.
3 8§ Principer for god forvaltning

Studentkaren foljer forvaltningslagen och forvaltningsprocesslagen nar den skoter sitt
offentliga forvaltningsuppdrag.

Utover det som namns ovan foljer studentkaren i all sin verksamhet de principer for god
forvaltning som namns i grundlagen och férvaltningslagen (434/2003), bland annat:

- jamlikhetsprincipen (ingen far forsattas i en ojamlik position pa grund av nagon
orsak som galler personen)

- serviceprincipen (i studentkarens verksamhet beaktas tjanstvillighet och
tjanstekvalitet)
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- rddgivningsskyldigheten (medlemmarna hanvisas till ratt instans, om det inte ar
studentkaren)

- kravet pa gott sprakbruk (spraket i studentkarens kommunikation och
beslutsfattande ska vara begripligt)

Studentkaren informerar om sin verksamhet i enlighet med sprakreglementet som
delegationen godkant.

Kapitlet
Studentkarens organ och personal

4 8§ Delegationen

Delegationen utévar studentkarens beslutanderatt (Universitetslagen 558/2009)
tillsammans med styrelsen. Delegationens uppgifter har definierats i studentkarens
stadgar.

Delegationen kan med ett separat beslut grunda utskott, som delegationens
arbetsordning stipulerar om.

58§ Styrelsen

Styrelsen uttvar studentkarens beslutanderatt, forvaltningsmakt och verkstallande makt
(Universitetslagen 558/2009). Styrelsens uppgifter definieras i studentkarens stadgar och
i styrelsens arbetsordning.

Styrelsen kan grunda sektioner, kommittéer och arbetsgrupper, som styrelsens
arbetsordning stipulerar om.

6 § Ekonomidirektion

Ekonomidirektionen ar det organ for studentkarens ekonomi som namns i Statsradets
forordning om universiteten (770/2009). Ekonomidirektionens uppgifter och
befogenheter i férhallande till styrelsen definieras i detta reglemente.

7 8 Centralvalnamnden

For att forratta delegationsvalet har studentkaren en centralvalnamnd tillsatt av
styrelsen. Valordningen som delegationen godkant innehaller narmare bestammelser om
centralvalnamnden och forrattandet av val.

8 § Personalen

Studentkarens hogre befattningshavare ar verksamhetsledaren och ekonomichefen, som
representerar arbetsgivaren i forhallande till den 6vriga personalen. Styrelsen ar
verksamhetsledarens chef, och denna ansvarar for sina férehavanden infor styrelsen.
Ekonomidirektionen &r ekonomichefens chef och denna ansvarar for sina férehavanden
infor ekonomidirektionen och styrelsen.

Personalens arbetsvillkor bestams i ett kollektivavtal som binder studentkaren, och
verksamhetsledaren och ekonomichefens arbetsvillkor bestams i deras arbetsavtal.
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9 8 Verksamhetsledaren och verksamhetsledarens uppgifter

Verksamhetsledaren ar studentkarens hogre befattningshavare som valjs for tre ar at
gangen. Utover vad som namns i studentkarens stadgar ar verksamhetsledarens uppgift
att.

. ansvara for skotseln av sekreteraruppgifterna i delegationen, styrelsen och
centralvalnamnden;

2. ansvara for beredningen, informationen och verkstéllandet av de beslut som
studentkarens beslutande organ fattar;

3. o6vervaka den allmanna lag- och stadgeenligheten i studentkarens verksamhet och
forvaltning;

4. bevittna och ge utdrag ur protokollen for studentkarens beslutsfattande organ;

Dessutom skoter verksamhetsledaren ocks& andra uppgifter som delegationen och
styrelsen gett. Verksamhetsledaren kan delegera ovanndmnda uppgifter till den évriga
personalen inom granserna som studentkarens stadgar tillater.

Kapitlet
Ekonomi

10 § Bestammelser som reglerar skotseln av studentkarens finanser

| skotseln av studentkarens ekonomi och egendom ska bestammelserna i detta
reglemente foljas, liksom det som sags i statsradets forordning om universiteten
(770/2009), studentkarens stadgar och andra forfattningar som ror studentkaren.

11 8 Ansvarsforhallanden och beslutsfattande i skotseln av studentkarens ekonomi
Studentkarens stadgar slar fast att

- studentkarens delegation ar studentkarens hogsta beslutande organ.

- styrelsen och ekonomidirektionen som utses av delegationen ar de organ som
utdvar besluts-, forvaltnings- och verkstallande makt i de arenden som inte enligt
stadgarna forordnats delegationen

- ekonomidirektionens uppgift ar att forvalta och skota studentkarens egendom samt
att bereda och verkstélla de arenden som bestams i detta reglemente.

De ekonomiska ansvarsforhallandena ar graderade enligt foljande:
Delegationen

- besluter om ramarna for skotseln av ekonomin nar den godkanner den arliga
budgeten samt om 6vervakningen av ekonomiskdtseln nar den godké&nner bokslutet

- fattar betydande ekonomiska beslut

- enligt studentkarens stadgar syftar betydande ekonomiska beslut pa kop,
forsaljning eller inteckning av fastigheter, inledning av byggnadsprojekt eller att
binda en betydande andel av studentkarens tillgangar.

Styrelsen
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- styr verksamheten inom budgetramarna
- godk&nner och undertecknar bokslutet och for det till delegationen for
godkannande

Ekonomidirektionen

- fungerar som styrelsens ekonomiska expertradgivare

- bereder riktlinjerna for ekonomi- och formoégenhetsforvaltningspolitiken och
verkstaller placeringsbesluten i enlighet med den faststéllda politiken

- bereder tillsammans med styrelsen de betydande ekonomiska besluten som
delegationen ska fatta

- Sammantrader pa inbjudan av ordféranden minst 4 ganger om aret

Ekonomichefen

- ansvarar infor styrelsen for skdtseln av ekonomin i praktiken inom ramarna for
budgeten och Ekonomi- och formégenhetsforvaltningspolitiken

Verksamhetsledaren

- ansvarar for den ideella verksamhetens ekonomi och verkstallande samt godkanner
utgiftsatagandena som verksamheten ger upphov till

12 8 FOrmogenhetsforvaltning

Malet med studentkarens formogenhetsforvaltning ar att trygga de finansiella
forutsattningarna for studentkarens ideella verksamhet och forsakra att studentkarens
placeringar och fastigheter forvaltas val.

Delegationen faststaller Ekonomi- och férmdgenhetsforvaltningspolitiken, som ar tredelad
och innehaller féormogenhetsforvaltningens grundprinciper samt placeringspolitiken och
fastighetspolitiken.

Ekonomi- och férmogenhetsférvaltningspolitiken uppdateras enligt behov.
13§ Budget

Ekonomidirektionen behandlar budgetgrunderna. Ekonomichefen gor upp budgetens
delar som berdr ekonomi, formdgenhetsforvaltning, finansiering,
bostadsfastighetsverksamhet och bidragsverksamhet medan verksamhetsledaren gor
upp de delar som beror den ideella verksamheten utgaende fran verksamhetsplanen.

14 8§ Godké&nnande av utgifter
Ingen far godkanna sina egna utgifter, utan de ska godkannas av chefen.

Verksamhetsledarens fakturor godkanns av styrelsens ordférande. Styrelseordférandens
fakturor godk&anns av ekonomichefen. Ekonomichefens fakturor godkanns av
verksamhetsledaren. Ekonomichefens fakturasammandrag godkanns en gang om aret av
ekonomidirektionens ordférande.
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Som komplettering till det som namns ovan bor studentkaren har en anvisning for
godkannande av fakturor och betalningar som ar i kraft och som utformats av
ekonomichefen.

15 8 Bokslut

Studentkarens rakenskaper avslutas varje kalenderar. Styrelsen och ekonomidirektionen
gor upp bokslutet. Det undertecknas av alla styrelsens medlemmar.

| bokslutshandlingarna ingar ocksa studentkarens egentliga verksamhetsberattelse, som
bor innehalla en redogorelse om formoégenhetsforvaltningen och forvaltningen samt
boksluten for foretagen som tillhér studentkarens koncern.

16 8 Revisionsberattelse

Revisorerna bdr gora en anteckning i bokslutet om revisionen de utfort samt ge styrelsen
och ekonomidirektionen en revisionsberattelse riktad till delegationen senast i slutet av
april.

Kapitlet
Sarskilda bestammelser
17 § Andring och ikrafttradande

Beslut om att andra detta reglemente kan fattas pa delegationens méte med en
majoritet p& 2/3 av de narvarande delegationsmedlemmarnas roster.

Detta reglemente upphéaver 1) férvaltningsreglementet godkant av delegationen den
3.1.2009 (5/2009) och 2) ekonomistadgan godkand av delegationen den 28.9.2010
(6/2010).

Detta reglemente har godkants p& AUS delegationsmote den 21.3.2019 (3/2019).
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