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aalto university student union

Delegationens
arbetsordning

Kapitlet
Allm@nna bestammelser

1§ Tillampningsomrade

Utdver det som foreskrivs i Aalto-universitetets studentkdrs stadgar och i valordningen
foljer studentkdrsdelegationen i sitt arbete denna arbetsordning och allmédn métespraxis.

2 § Motessprak

P& delegationens méten kan man férutom finska och svenska ockséd anvénda engelska
som talsprak.

Kapitlet
Delegationens medlemmar och suppleanter

3 § Forhinder

Nar en delegationsmedlem p& grund av férhinder inte kan skéta sitt uppdrag ska han
eller hon ge studentkdrens verksamhetsledare en anmdlan om férhinder senast dagen
innan métet. Anmdalan gérs alltid for en viss tid. Delegationsgruppens ordférande, eller om
denna ar férhindrad vice ordféranden, har ratt att anmdéla férhindret i stdllet for
delegationsgruppens medlem.

Delegationsmedlemmen kan ta tillbaka sin anmdalan om férhinder pd samma satt som den
gjorts. Under motets géng kan anmdlan tas tillbaka genom att meddela métets
ordférande. | sédana fall f&r den som tagit tillbaka sin anmdalan om férhinder delta forst i
behandlingen av den féljande punkten p& dagordningen.
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4§ Jav

Utover § 7 i studentkdrens stadga tilldampas javsbestdmmelserna i férvaltningslagens
(434/2003) 28:e § i all delegationsverksamhet.

Méotets ordférande avgér frdgor om jav. | fall av meningsskiljaktigheter avgér
delegationen med en majoritet av de avgivna résterna.

5§ Forlust av valbarhet

Na&r en delegationsmedlem eller suppleant férlorar sin valbarhet méste han eller hon
meddela studentkdrens verksamhetsledare.

6 § Avgang

En delegationsmedlem eller suppleant kan avgé fran delegationen genom att ge
studentkdrens verksamhetsledare en skriftlig anmalan om avgéng. Avgéngen trader i
kraft omedelbart ndr anmdalan nétt verksamhetsledaren.

7 § Kallande av suppleant

Delegationen konstaterar férhinder, jav, férlust av valbarhet och avgdéng. Forlust av
valbarhet kan konstateras dven om ingen skriftlig anmalan gjorts.

Métets ordférande kallar suppleanterna enligt best@Gmmelserna i valordningen.
Suppleanten utéver den ordinarie medlems makt som mellan métena anmalt férhinder.

Na&r en delegationsmedlem &r férhindrad eller javig pd det satt som beskrivs i § 3 eller § 4
kallas den ndrmast féljande delegationssuppleanten som ersattare.

N&r en delegationsmedlem forlorar sin valbarhet eller avgdr pd det satt som beskrivs i
paragraferna 5 och 6 kallas den ndrmast féljande suppleanten fér att ersatta denna som
ny ordinarie medlem.

En medlem som tillfalligt férlorat sin valbarhet anses ha ratt att & sitt
delegationsmedlemskap eller sin suppleantpost tillbaka ndr hon/han ar valbar igen.

Om en delegationsmedlem d&r javig pd det satt som avses i studentkdrsstadgans 7:e §
kallas den narmast féljande suppleanten att ersdtta denna som delegationsmedlem
under den tid personen ar javig.

Kapitlet
Delegationens méten

8 § Kallelse

Kallelsen till delegationens méte méste offentliggdras pd studentkdrens officiella
anslagstavla och studentkdrens internetsidor minst sju (7) dagar innan métet.

En moéteskallelse maste skickas till delegationsmedlemmen pé e-post minst sju (7) dagar
innan moétet. Mdteskallelsen ska skickas pd finska, svenska och engelska.
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9 § Foredragningslista

Féredragningslistan bér skickas med méteskallelsen. Delegationens ordférande ansvarar
for att goéra upp delegationsmdtets féredragningslista.

En fardig skriftligt formulerad féredragning av ett drende som ska tas upp pé
féredragningslistan boér skickas till delegationsordférande och verksamhetsledaren minst
nio (9) dagar innan delegationsmdtet.

Styrelsen, ekonomidirektionen, arbetsgrupper eller utskott utsedda av delegationen samt
enskilda delegationsmedlemmar har ratt att inféra sina drenden pd féredragningslistan.
Dessutom bér motioner som gjorts enligt stadgarnas 49:e § ladggas till féredragningslistan
utan oskdlig férdréjning.

Métet behandlar bara drendena som finns pd& féredragningslistan och de drenden som
delegationsmétet tar upp till behandling med en majoritet pé& fem sjattedelar (5/6) av de
avgivna résterna.

Om féredragningslistan innehdller en fértroendeomréstning om styrelsen eller
ekonomidirektionen, ett svar pd& en interpellation, ett forslag pé& misstroendeférklaring
mot styrelsen eller ekonomidirektionen eller ndgon av deras medlemmar, eller en
avgdngsbegdran frdn styrelsen, ekonomidirektionen eller ndgon av deras medlemmair,
maste féredragningslistan innehdlla en notering om att val av styrelsebildare, andra
styrelsemedlemmar, ekonomidirektionen eller direktionsmedlem kan komma upp till
behandling.

10 § Konstituering
Stadgarnas 2l:a § innehdller bestdmmelser om delegationens métesordférande.

Delegationens métesordférande kallar pé delegationens férslag tvé protokolljusterare,
som bdr vara rostberattigade ledaméter ndrvarande pd motet, samt tvd ersdttare for
dessa.

Delegationens métesordférande kallar vid behov tvé réstréknare som bér vara
rostberdattigade ledaméter ndrvarande péd moétet.

I § Narvaro- och yttranderatt

Delegationens mdten ar éppna fér studentkérens medlemmar, fértroendepersoner,
tjdnsteinnehavare, representanter for revisionssamfundet samt personer som
delegationsmétets ordférande beviljat ndrvaroratt péd moétet. Delegationsmétets
ordférande kan ocksé bevilja yttranderatt fran fall till fall. Darutéver har dven
studentkdrens styrelse, ekonomichefen, verksamhetsledaren, hedersrddets ordférande
och ekonomidirektionens ordférande yttranderdtt p& moéten.

Delegationen kan besluta att fér ndgot drende begrdnsa rattigheterna némnda i § 12,
moment |.
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12 § Protokoll
Verksamhetsledaren ansvarar fér att skdta delegationssekreterarens uppagifter.

Ett beslutsprotokoll gérs upp fér delegationsmdtet och diskussionen spelas in. Protokollet
offentliggdrs pd studentkdrens officiella anslagstavia.

Métessekreteraren ska skriva protokollet inom sju (7) dagar och det bér justeras inom
fjorton (14) dagar efter motet. Protokollet undertecknas av métets ordférande och
sekreterare samt protokolljusterarna.

De skriftliga motiveringarna till en reservation bor skickas till sekreteraren inom
tidsperioden som reserverats for att skriva protokollet.

Verksamhetsledaren ansvarar fér att férvara delegationens protokoll och
ljudinspelningar.

I3 § Tillkdnnagivande

Delegationens beslut bér inom sju (7) dagar efter métet ldggas fram till pdseende pd
studentkdrens officiella anslagstavlia och i man av méjlighet pd internetsidorna.

Kapitlet
Behandlingen av érenden

14 § Behandlingsordning

Ett Grende som behandlas pd moétet féredras av den som fort in drendet pé
féredragningslistan. N&r beslut fattas ar grundférslaget styrelsens eller
ekonomidirektionens férslag, om ett sddant finns. Om andringar énskas, ska de géras
skriftligt i beslutsférslaget som utgdr grunden fér behandlingen, eller som ett motférslag.

Under punkten "6vriga drenden” p& féredragningslistan kan métet behandla
arbetsordningsdrenden som har att géra med eller som férutsatts av besluten som
fattats.

15 § Bordlaggning och bradskande @renden

Ett drende som &r uppe for férsta géingen maste bordlaggas till féljande
delegationsmdte om minst fem (5) delegationsmedlemmar krdver det. Fér en andra
bordladggning krdvs en majoritet av de avgivna résterna.

Arenden som inte kan bordléggas &@r behandlingen av en klam riktad till styrelsen,
godkd&nnandet av métets arbetsordning, anmdlningsarenden, férslag om férbehdllande
av beslutanderdatt samt en fortroendefraga riktad till styrelsen.

Delegationen kan forklara ett drende pd féredragningslistan som brédskande med en
majoritet p& minst fem sjattedelar (5/6) av de avgivna résterna, vilket innebar att
drendet inte kan bordlaggas.

Stadgedndringar eller betydande ekonomiska beslut kan inte forklaras brédskande.
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Ett bordladggningsférslag méste avgdéras omedelbart innan behandlingen av drendet
fortsatter. Dessférinnan kan man dock féresld att drendet férklaras bréddskande, och i sé
fall behandlas det férslaget fére bordldggningsférslaget. Debattinldgg kan inte Iangre
goras om ett drende som bordlagts. Det bordlagda férslaget tas upp till behandling i
samma form pd& féljande méte.

Om ett drende pé& grund av nya utredningar eller forslag laggs fram i en vasentligt
féradndrad form, ska det anses som en férsta behandling.

16 § Aterremittering av drenden

Ett drende som foéredras av styrelsen eller ekonomidirektionen kan &terremitteras till ny
beredning med en majoritet av de avgivna résterna.

17 § Beslutsfattande

Delegationen avgdr drenden med en majoritet av de avgivna résterna, sdvida inte ndgot
annat foreskrivs i studentkdrens stadgar eller denna arbetsordning. Nar résterna
fordelas jamnt avgdr lotten.

Om delegationen ar enig om ett drende eller om ett motférslag inte fatt understéd
konstaterar ordféranden beslutet. Om hemstallningskl@mmar réstar man utan undantag. |
annat fall konstaterar ordféranden férslagen som kréver omrdstning.

Darefter méste ordféranden I&ta delegationen godkdnna réstningssattet och
réstningsordningen, om flera omréstningar mdste genomféras.

| andra @renden an val bér ordféranden géra ett réstningsférsiag som innebdr att
drendet kan avgdéras genom att résta "ja” eller "nej”.

| allt beslutsfattande férutom val anvénds dppen omrdstning, s@vida inte minst tva (2)
delegationsmedlemmar kréver omréstning med sluten sedel. Métessekreteraren bor
verifiera réstsedlarna som anvands i en omrdstning med sluten sedel med studentkérens
stdmpel eller med sin underskrift. P& ett elektroniskt mote bestyrker moétessekreteraren de
givna résterna med hjdlp av ett elektroniskt omréstningssystem.

Om omréstningen genomférts pd annat satt dn namnupprop eller slutna sedlar méste
den géras om genom namnupprop ifall minst tvé (2) delegationsmedlemmar kréver det,
eller ifall ordféranden anser att det behdvs for tydlighetens skull.

18§ Val

Val kan férrattas utan omréstning, men i fall av oenighet bér en omréstning andé
genomféras. Nar en (I) person ska vdaljas anvénds metoden i enlighet med 21§ om val av
delegationens ordférande och vid fler valbara @n en (I) anvéands valmetoden i enlighet
med 22 § i stadgarna.

Motessekreteraren bor verifiera réstsedlarna som anvants i den slutna omrdstningen med
studentkdérens stampel eller med sin underskrift. P& ett elektroniskt méte bestyrker
motessekreteraren de givna résterna med hjdlp av ett elektroniskt omréstningssystem.
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| val blir de som fatt flest roster valda. Nar résterna férdelar sig jamnt avgor lotten.
19 § Foérbehdllande av beslutanderatt

Nar ett forslag om férbehdllande av beslutanderdatt i ett drende gjorts enligt stadgarnas
[3:e § m&ste delegationen fatta ett separat beslut om férbehdllandet. Beslutet om
forbehdllande av beslutanderatt maste fattas med en majoritet av de narvarande
delegationsmedlemmarnas roster.

Forslaget om férbehdllande av beslutanderatt tas upp till behandling pé det méte dar
forslaget gors. Ifall forslaget gjorts utanfér métet tas det upp pd féljande
delegationsméte.

20 § KI&m

En kldm som a&r riktad till styrelsen eller ekonomidirektionen behandlas alltid under
punkten "6vriga drenden” pd féredragningslistan. En kldm som fatt understdd blir alltid
féremal fér omrostning.

Styrelsen eller ekonomidirektionen maste svara skriftligt p& en kldm som delegationen
godkdant senast pd det férsta delegationsmodtet dar det gatt dver 30 dagar sedan
kldmmen godkdandes.

2| § Avvikande mening

En delegationsmedlem kan reservera sig mot ett beslut om hon eller han har gjort ett
motfdrslag eller motsatt sig beslutet i omréstningen. Man kan ocksé reservera sig mot
ordférandens tolkning. Delegationsmedlemmen bér muntligt féra fram sin reservation
omedelbart ndr beslutet kungjorts. Reservationen antecknas i protokollet. Reservationen
bor skickas till mdtessekreteraren skriftligt under tiden som reserverats for
protokolljustering.

Kapitlet
Delegationens utskott
22 § Delegationens utskott

Genom sarskilda beslut kan delegationen grunda utskott. Nar utskottet tillsatts mdéste
delegationen bestdmma dess uppdrag, mandatperiod, ordférande och medlemmar.

| sitt arbete foljer delegationens utskott, om inte annat harleds frén denna arbetsordning
eller frdn reglementena, styrelsens arbetsordning till de delar ordféranden anser det
nédvandigt.
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Kapitlet
Delegationsgrupper

23 § Delegationsgrupper

En eller flera delegationsmedlemmar kan bilda en delegationsgrupp genom att meddela
ordféranden pé& delegationens méte.

Meddelandet mdste vara skriftligt och innehdlla uppgifter om gruppens ordférande, vice
ordférande och medlemmar samt om personen som tar emot information riktad till
gruppen. Andringar i dessa uppgifter méste meddelas skriftligt till ordféranden pé&
delegationens méte.

En delegationsmedlem kan endast héra till en (I) delegationsgrupp.
24 § Konstaterande av valférbund som delegationsgrupper

P& mandatperiodens férsta mote i samband med konstaterandet av delegationens
sammansdattning konstateras delegationsvalets valférbund som delegationsgrupper,
s@vida inte en delegationsmedlem eller suppleant meddelar annorlunda. D& utnédmner
valférbunden ordférande och vice ordférande fér den blivande delegationsgruppen.

Kapitlet
Ikrafttradande
25 § Andring och ikrafttrddande av arbetsordningen

Beslut om andringar i denna arbetsordning kan fattas p& delegationens méte med en
majoritet p& minst tva tredjedelar (2/3) av de ndrvarande delegationsmedlemmarnas
roster.

Denna arbetsordning trader i kraft nér delegationen faststallt den.

Delegationen har godkdnt denna arbetsordning pd sitt méte 5/202117.6.2021 genom att
&ndra paragraferna 9, 12, 17 och 18 som godkants 5/20ll.
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